CHECK LIST DE DESPACHANTE

O requerimento para Novo Credenciamento

Devera ser acompanhado de copias dos seqguintes documentos:

Requerimento dirigido a Geréncia de Credenciamento e Controle

Requerimento assinado pelo sécio majoritario ou administrador da empresa,;

Fotocopia do ato de constituicdo, declaracao de empresério, contrato social e alteracdes
posteriores ou somente da Ultima alteracdo contratual consolidada, devidamente registrado
na Junta Comercial do Estado de Goias — JUCEG,;

Certidao simplificada atualizada, expedida pela JUCEG, atualizada, no maximo 30 (trinta)
dias;

Comprovante de inscricdo e situagdo cadastral — CNPJ atualizado, no maximo 30 (trinta)
dias;

Comprovante de inscricdo municipal atualizado, no maximo 30 (trinta) dias;

Fotocopia do alvara de localizagéo e funcionamento, no prazo de validade, expedido pela
respectiva Prefeitura Municipal;

Atestado de Vistoria expedido pelo Corpo de Bombeiros, no prazo de validade;

FotocoOpia da Cédula de Identidade ou documento equivalente, no respectivo prazo de
validade, reconhecido por lei e da inscrigdo no cadastro de pessoas fisicas - CPF de todos
0s proprietarios e/ou funcionarios;

Certiddo conjunta negativa de débitos, relativa a tributos federais e divida ativa da Unido,
no prazo de validade;

Certiddo negativa de débitos com a Fazenda Estadual, no prazo de validade;

Certidao negativa de débitos com a Fazenda Municipal, no prazo de validade;

Certidao negativa de débito do Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS e
Certidao da Justica Trabalhista;

Certiddo negativa expedida pela Geréncia de Auditoria do DETRAN/GO, no prazo de
validade;




Certiddes originais de todos os proprietarios da empresa, conforme segue:

a) Certidao negativa de distribuigcéo civel da Justica Estadual de todas as comarcas, dentro
do prazo de validade;

b) Certiddo negativa de distribuicao criminal da Justica Estadual e Federal, todas em seus
respectivos prazos de validade, referente a préatica de crimes contra os costumes, a fé
publica, o patrimdnio, a administracédo publica ou da justica e os previstos na lei de
entorpecentes, expedidos no local do domicilio ou residéncia do interessado;

c) Certiddo negativa expedida pela Geréncia de Auditoria do DETRAN/GO, no prazo de
validade;

Titulo de propriedade do imdével onde esta instalada a sede do escritério da empresa, ou
contrato de locagéo de imoével comercial ou termo cessao de uso do proprietéario, se for o
caso;

Comprovante de escolaridade de ensino médio completo e nivel superior, caso houver;

Certificados de concluséo e aprovacao nos Cursos de Formacao de Despachantes
ministrados por entidades credenciadas pelo DETRAN/GO;

Cépia da CTPS devidamente assinada pelo empregador (identificagdo e pagina de
registro), nos casos quando se tratar de empregado(s) do Despachante.
( FUNCIONARIOS).

Laudo de vistoria do imoOvel destinado a sede do escritério com fotos da fachada e o
interior do estabelecimento na ordem do check-list da fiscalizagéo, aprovado pela
Geréncia de Credenciamento e Controle, Geréncia de Fiscalizagdo e Aplicagao de
Penalidades do DETRAN/GO e Certificado do Corpo de Bombeiros atualizado,
podendo a qualquer momento, ser promovida nova vistoria;

Comprovantes de pagamento do Documento Unico de Arrecadacdo — DUA, referente a
taxa de servigo estadual, inerente ao Credenciamento no DETRAN/GO e de vistoria que
aprovara o funcionamento.

Carta de fianca emitida por instituicao financeira devidamente registrada no Banco
Central/SUSEP ou, opcionalmente, a Carta de Anuéncia podera emitida pelo sindicato da
categoria (SINDEGO);

Declaracéo firmada pelos socios proprietarios da empresa de despachante, de que néo séo
agentes publicos federal, estadual e municipal, que ndo séo sicios proprietarios e
administradores de centro de formacédo de condutores, socios proprietarios ou profissionais
liberais vinculados a clinicas médicas e psicoldgicas, socios proprietario de fabricantes e
estampadores de placas de identificacé@o veiculares, de empresas de vistorias e empresas
de desmontagem de veiculos credenciadas no DETRAN/GO, bem como qualquer outro
vinculo com o Detran-GO.




Observacgbes ao usuério:

Os documentos protocolados neste Detran/GO deverdo estar devidamente na
ordem do check list, sob pena de INDEFERIMENTO da solicitacao.

As certiddes que se encontram-se POSITIVA devera constar a NARRATIVA

Esses dados est&io na Portaria 781/2020 — Secéo | DA SOLICITACAO DO
CREDENCIAMENTO.

Duvidas Ligar na Geréncia de Credenciamento e Controle. (62) — 3272-8431-
Despachante.

Duvidas na Geréncia de Auditoria; 3272- 8021 , 8016, 8114.

Duvidas na Geréncia de Fiscalizagdo: 3272-8323 , 8022, 8071, 8072.
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O requerimento para ALTERACAO DO QUADRO SOCIETARIO INCLUSAO

Devera ser acompanhado de copias dos seguintes documentos:

Requerimento dirigido a Geréncia de Credenciamento e Controle

CERTIDAO SIMPLIFICADA DA JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DE GOIAS- JUCEG.

COPIA AUTENTICADA DO CONTRATO / ALTERACAO CONTRATUAL CONSOLIDADA.

FOTOCOPIAAUTENTICADA DA IDENTIDADE ( RG).

FOTOCOPIA AUTENTICADA DO CADASTRO DE PESSOA FiSICA ( CPF).

FOTOCOPIA AUTENTICADA TITULO DE ELEITOR E COMPROVANTE DE
REGULARIDADE COM A JUSTICA ELEITORAL.

FOTOCOPIA DE REGULARIDADE COM O SERVICO MILITAR ( HOMENS).

CERTIFICADO DO ENSINO MEDIO OU SUPERIOR.

DECLARAGAO QUE NAO EXERCE FUNGCAO PUBLICA NO AMBITO ESTADUAL /
FEDERAL E MUNICIPAL, E QUE ACEITAAS CONDICOES DA PORTARIA 781/2020.

CERTIDOES DE TODAS AS COMARCAS.

COPIAS: CI/CPF/CNPJ/TAXA/ COMPROVANTE DE ENDERECO ATUALIZADO

Observacfes ao usuario:

Os documentos protocolados neste Detran/GO deveréo estar devidamente na ordem
do check list, sob pena de INDEFERIMENTO da solicita¢é&o.
As certidbes que se encontram-se POSITIVA devera constar a NARRATIVA

As Certidbes devem ser emitidas na jurisdicdo do domicilio do pretendente a
sociedade.
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Requerimento para EXCLUSAO ALTERACAO DO QUADRO SOCIETARIO

Devera ser Acompanhado de copias dos sequintes documentos:

Requerimento dirigido & Geréncia de Credenciamento e Controle.

CNH do Proprietario.

Vencimento da Credencial.

Contrato Social Autenticado.

Certidao Simplificada da Juceg.

Contrato Social.

CNPJ.

Observacdes ao usuario:

Os documentos protocolados neste Detran/GO deveréo estar devidamente na ordem do
check list, sob pena de INDEFERIMENTO da solicitagéo.
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O requerimento para RECREDENCIAMENTO DO FUNCIONARIO

Devera ser acompanhado de copias dos seguintes documentos:

Requerimento dirigido a Geréncia de Credenciamento e Controle.

Requerimento & geréncia de Auditoria assinada pelo funcionario.

Requerimento a Geréncia de Credenciamento e Controle com dados e assinatura do
proprietério ( interessado ).

Cépia autenticada da Carteira de identidade.

Copia autenticada do Titulo de Eleitor e comprovante de votagéo nas ultimas elei¢cdes ou
Certidao de quitacéo eleitoral.

Cépia comprovante de endereco.

Copia do certificado de reservista ( para os homens ).

Cépia autenticada do CPF.

01 Fotografia % recente ( Sindego ).

Copia autenticada da carteira de trabalho na parte dos dados do funcionario
(1° e 2° pagina ) contrato devidamente assinada pelo empregador.

Certiddo da Auditoria do DETRAN /GO ( Solicitar a emissdo da Dua no Sindego ).

Declaracdo que nao exerce funcao publica no ambito Federal, Estadual e Municipal e
gue aceita as condi¢bes da Portaria 781/20 com firma reconhecida em cartério.

Copia autenticada do Certificado de Concluséo do Curso de Funcionario de
Despachante.

Copia autenticada do Diploma do Certificado Ensino Médio ou Superior.

Copia do SEFIP — Sistema Empresa de Recolhimento do FGTS e Informacgdes a
Previdéncia Social (Documento adquirido com o contador da empresa se trata de um
comprovante de declaracao das contribuicdes a recolher a previdéncia social do
trabalhador) Requerimento crachd funcionario preenchido e assinado pelo empregador e
com carimbo da empresa. (sindego).

Obs.: O credenciamento € autorizado apenas para funcionarios maiores de 18 anos, as
declaragdes e requerimentos estdo disponiveis no link:
http://www.sindego.org.br/recredenciamento/credenciamento-de-funcionario-de-
despachante/

Observagfes ao usuério:

Os documentos protocolados neste Detran/GO deverédo estar devidamente na ordem do
check list, sob pena de INDEFERIMENTO da solicitagao.
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O requerimento para CREDENCIAMENTO DO FUNCIONARIO

Devera ser acompanhado de copias dos seqguintes documentos:

Requerimento dirigido & Geréncia de Credenciamento e Controle.

Requerimento & geréncia de Auditoria assinada pelo funcionario.

Requerimento 4 Geréncia de Credenciamento e Controle com dados e assinatura do
proprietario ( interessado ).

Copia autenticada da Carteira de Identidade.

Cépia autenticada do Titulo de eleitor e comprovante de votagdo nas Ultimas eleicbes ou
Certiddo de quitagéo eleitoral.

Cépia comprovante de enderecgo — (vide site www.detran.go.gov.br — link: Comprovantes
de Endereco).

Cépia do certificado de reservista ( para os homens).

Copia autenticada do CPF.

- 01 Fotografia ¥ recente ( SINDEGO ).

Cépia autenticada da carteira de trabalho na parte dos dados do funcionario ( 12 e 2°
pagina) e pagina do contrato devidamente assinada pelo empregador.

Certiddo da Auditoria do DETRAN/GO ( Solicitar a emisséo da dua no Sindego).

Declaragéo que néo exerce funcao publica no &mbito Federal, Estadual e Municipal e que
aceita as condicdes da portaria 781/20 com firma reconhecida em cartorio.

Cépia autenticada do Diploma de conclusdo de Funcionario de Despachante.

Coépia autenticada do Diploma do Certificado Ensino Médio ou Superior.

Cépia do SEFIP — Sistema Empresa de Recolhimento do FGTS E Informacdes a
Previdéncia Social ( Documento adquirido com o contador da empresa se trata de um é
um comprovante de declaragéo das contribuigdes a recolher a previdéncia social do
trabalhador.

Requerimento cracha funcionario preenchido e assinado pelo empregador e com carimbo
da empresa ( SINDEGO ).

Obs.: O credenciamento é autorizado apenas para funcionarios maiores de 18 anos,
as declaracdes e requerimentos estdo disponiveis no link:
http://www.sindego.org.br/recredenciamento/credenciamento-de-funcionario-de-
despachante/

Observacbes ao usuario:

Os documentos protocolados neste Detran/GO deverdo estar devidamente na ordem do
check list, sob pena de INDEFERIMENTO da solicitagao.



CHECK LIST DE DESPACHANTE

O requerimento para ALTERACAO DE ENDERECO DESPACHANTE

Devera ser acompanhado de cépias dos seqguintes documentos:

Requerimento dirigido a Geréncia de Credenciamento e Controle.

Vencimento da Credencial.

CNH.

Comprovante de Endereco.

Relacéo de Equipamentos.

Croqui.

Contrato de Locacéo de Imovel.

Alvara da Prefeitura.

Certificado Expedido pelo Corpo de Bombeiro Militar valido.

Certidao Simplificada Junta Comercial do Estado de Goias.

Contrato Social.

CNPJ.

Fotos.

Vistoria.

Observacfes ao usuario:

Os documentos protocolados neste Detran/GO deverao estar devidamente na ordem do
check list, sob pena de INDEFERIMENTO da solicita¢éo.
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O requerimento para FAZER O RECREDENCIAMENTO NO SVD (SISTEMA DIGITAL)

Devera ser acompanhado de cdpias dos seguintes documentos:

Requerimento dirigido a Geréncia de Credenciamento e Controle.

Cartao CNPJ.

Relatério de Credenciamento.

Carta de Fianca.

Alvara de Localizagdo e Funcionamento da Prefeitura.

Socios Proprietarios: Copia Autenticada do RG, CPF ou CNH.

Certificado de Vistoria do Corpo de Bombeiros

Laudo de Vistoria do Imével pelo DETRAN -GO.

Socios Proprietéarios: Certiddo Negativa de Distribuicao Civel

Certidao Simplificada da JUCEG com CNPJ

Socios Proprietérios: Certiddo Negativa de Distribuicdo Criminal

Socios Proprietarios: Certidao da Justica Federal.

Comprovante de Endereco.

Contrato Social ou Ultima Alterac&o Contratual.

Certidao de Auditoria do DETRAN - GO.

Taxa Anual para o Recredenciamento ( Sindego ou Vapt Vupt ).

Certiddes Positivas deverdo estar acompanhas das NARRATIVAS.
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O requerimento SENHAS PARA FUNCIONARIO (A) e SOCIO (A) para

Devera ser acompanhado de cdpias dos seguintes documentos:

SENHA PARA EUNCIONARIO (A)

Oficio do Sindego.

Solicitacdo de Acesso ao Servidor.

Documentos Pessoais: RG; CNH e Carteira de Trabalho.

Comprovante de Endereco.

CNPJ.

SENHA PARA PROPRIETARIO ( Sécio ou Sécia)

Oficio do Sindego.

Alteragcdo do Contrato Social.

Solicitacdo de Acesso ao Servidor.

Documentos Pessoais: RG; CNH e Carteira de Trabalho.

Comprovante de Endereco.

CNPJ.

Observacgao: Parater Acesso a Senha o Funcionario (a) Sécio (a); tem que esta
devidamente credenciados.

Observacfes ao usuario:

Os documentos protocolados neste Detran/GO deverao estar devidamente na ordem do
check list, sob pena de INDEFERIMENTO da solicitagéo.
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O requerimento CANCELAMENTOS DE SENHA PARA FUNCIONARIO (A) SOCIO (A)

Devera ser acompanhado de copias dos seqguintes documentos:

OFICIO DO SINDEGO

DOCUMENTO PESSOAIS

CNPJ.

Observacgao: Cancelamento de Senha do Sistema Integrado do DETRAN-GO — Renavam o
mesmo néo faz parte do quadro de Funcionario (a) ou Sécio (a).

Observacfes ao usuério:

Os documentos protocolados neste Detran/GO deverdo estar devidamente na ordem do
check list, sob pena de INDEFERIMENTO da solicita¢ao.




O requerimento para CRIACAO DA REDE WINDOWS DO DETRAN — GO

Devera ser acompanhado de copias dos seqguintes documentos:

Requerer a Criag&o de Conta de Acesso a Rede Windows do Computador.

OFICIO DO SINDEGO.

SOLICITACAO DE CRIACAO DE CONTA E E-MAIL.

DOCUMENTO PESSOAIS.

CNPJ.

Observacdes ao usuario:

Os documentos protocolados neste Detran/GO deverdo estar devidamente na ordem do
check list, sob pena de INDEFERIMENTO da solicita¢éo.
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O requerimento para DESCREDENCIAMENTO DE FUNCIONARIO (A) OU SOCIO (A)
Devera ser acompanhado de cdpias dos seqguintes documentos:




Requerer o Descredenciamento no setor do Credenciamento e Controle do
Funcionario ou Sdcio.

OFIiCIO DO SINDEGO.

DOCUMENTO PESSOAIS.

CNPJ.

Observagfes ao usuério:

Os documentos protocolados neste Detran/GO deverdo estar devidamente na ordem do
check list, sob pena de INDEFERIMENTO da solicitacao.

O requerimento para VISTORIA PARA O DESPACHANTE

Devera ser acompanhado de cépias dos seguintes documentos:




Requerimento para Realizacdo de Vistoria ( permissionario ).

CNPJ.

Observacao: Processos sado enviados para Geréncia de Fiscalizacdo de Aplicacao de
Penalidades.

Observagfes ao usuério:

Os documentos protocolados neste Detran/GO deveréo estar devidamente na ordem do
check list, sob pena de INDEFERIMENTO da solicitacao.

O requerimento para AUDITORIA




Devera ser acompanhado de cépias dos seguintes documentos:

Processo Encaminhado para Geréncia de Auditoria.

Requerimento & Geréncia de Auditoria.

Documentos Pessoais.

Comprovante de Endereco.

CNPJ.

TAXA.

Observacgdes ao usuario:

Os documentos protocolados neste Detran/GO deverdo estar devidamente na ordem do
check list, sob pena de INDEFERIMENTO da solicitacao.



