Classificacdo, Temporalidade e Destinacao de
Documentos de Arquivos relativos as atividades-fim

do Departamento Estadual de Transito de Goias.
Goiania, 20 de novembro de 2020.

COMISSAO PERMANENTE DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS — CPAD
(Portaria n® 1017/2020 — Detran/GO publicada no Diario Oficial de Goias N° 23.344,
paginas 28 e 29 do dia 29 de junho de 2020).

APRESENTACAO

A CPAD/Detran-GO (Comissdao Permanente de Avaliagdo de Documentos do
Departamento Estadual de Transito de Goids), instituida pela Portaria n° 1017/2020
em atendimento a Lei Estadual n° 16.226 de 08/04/2008 a qual dispde sobre os
arquivos publicos no ambito estadual e a Instru¢do Normativa n® 004/2013 que dispde
sobre constituicdo de Comissdo de Avaliacdo de Documentos e Acesso, estabelece
critérios para a avaliacdo da massa documental acumulada, classificacdo do grau e
prazo de sigilo e procedimentos para a eliminagdo, transferéncia, recolhimento de
documentos ao Arquivo Central do Estado, no ambito da administracdo direta,
autarquica e fundacional do Poder Executivo.

A partir da publicacdo da Portaria n° 1017/2020, de 29 de junho de 2020, no seu
artigo 4° que a CPAD coordenara a aplicagdo de prazos de guarda e grau de sigilo das
informagdes podendo dirigir solicitagdo aos diversos setores deste Departamento
objetivando a aplicacdo do procedimento de avaliacio documental e elaboragdo de
tabela de temporalidade de documentos.

Sendo assim, o presidente e vice-presidente da CPAD junto com a participacao de
funcionarios dos setores do 6rgdo, iniciaram a elabora¢dao do Plano de Classificacdo
de Documentos e¢ da Tabela de Temporalidade de Documentos Atividade-Fim do
DETRAN/GO.

Fruto deste trabalho seguem os instrumentos: Plano de Classificacdo de Documentos
¢ Tabela de Temporalidade de Arquivo da Atividade-fim do Departamento Estadual
de Transito de Goids. Destaca-se que na elaboracdo dos nossos instrumentos
utilizamos como referéncia bibliografica os Planos de Classificagdo e Tabelas de
Temporalidade de Documentos do Detran/DF e do Detran/ES..

Ressalta-se que tais instrumentos, apesar de suma relevancia, sao apenas requisitos de
um projeto multidisciplinar de gestdo documental no Detran-GO, essencial para que
se preste um servico publico de exceléncia e dé o devido tratamento a documentacao
da Autarquia.



Os prazos de temporalidade da Tabela de Temporalidade de Documentos da
Atividade-Fim do DETRAN-GO sao sugestdoes desta CPAD, devendo passar pela
aprovacdo da Procuradoria Setorial do Detran-GO nos quais fardo as corregdoes que
julgarem necessarias e dardo o parecer definitivo quanto a legalidade dos prazos de
temporalidade sugeridos nesta Tabela.

PLANO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO DA
ATIVIDADE-FIM DO DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO DE
GOIAS - DETRAN/GO

100 REGISTRO E CONTROLE DE VEICULOS

101 NORMAS E REGULAMENTACOES

Sao classificados os documentos referentes as normas, regulamentagdes,
normatizagoes, instrucgdes ¢ diretrizes de trabalho referentes ao registro e controle de
veiculos.

102 PLANEJAMENTO

Sao classificados os documentos referentes as acoes de planejamento, planos,
programas, projetos e grupos de trabalho relacionados ao registro e controle de
veiculos.

103 REGISTRO DE ACOES TECNICAS

Sao classificados os documentos referentes ao desenvolvimento das atividades de
gestdo, relatérios técnicos e relatorios de consolidacdo ou conclusivos referentes ao
registro e controle de veiculos.

110 FISCALIZAC'AO E CONTROLE DE CREDENCIADOS, CONVENIADOS
E CONCESSIONARIOS DE VEICULOS

111 CONTROLE DE NUMERACAO DE CHASSIS E OUTROS
COMPONENTES DE VEICULOS

Incluem-se documentos relacionados ao credenciamento, ao descredenciamento, a
fiscalizacdo e ao controle do cadastro de empresas para gravar e regravar chassi e
outros componentes de veiculos, bem como processos, objetos desta fiscalizacao,
conduzidos para apuragao dos fatos e para a apreciagao de recursos.

112 CONTROLE DE DESPACHANTES E DESMANCHES

Incluem-se documentos relacionados ao credenciamento, ao descredenciamento, ao
controle do cadastro de empresas de despachantes ¢ de estabelecimentos que venda
ou compre veiculo, ainda que destinados a desmontagem, bem como processos,
objetos desta fiscalizagdo, conduzidos para apuragdo dos fatos e para a apreciacdo de
recursos.



113 CONTROLE DE EMPLACAMENTO DE VEICULOS

Incluem-se documentos relacionados ao credenciamento, ao descredenciamento, a
fiscalizagcdo e ao controle de empresas relacionadas ao emplacamento e ao lacre de
veiculos automotores, bem como processos, objetos desta fiscalizagdo, conduzidos
para apuragao dos fatos e para a apreciacao de recursos.

114 CONTROLE DE AGENTES FINANCEIROS

Incluem-se documentos relacionados ao credenciamento, ao descredenciamento, a
fiscalizacao ¢ ao controle de institui¢cdes credoras relacionadas ao Sistema Nacional
de Gravame. bem como processos, objetos desta fiscalizagdo, conduzidos para
apuracao dos fatos e para a apreciacdo de recursos.

120 PROVISAO E REQUERIMENTO DE INFORMACOES DE VEICULOS E
PROPRIETARIOS

121 FORNECIMENTO DE INFORMACOES DE CADASTRO DE VEIiCULOS
E PROPRIETARIOS

Incluem-se documentos relacionados ao fornecimento de informacgdes do cadastro de
veiculos registrados no Detran-GO, tanto de interesse judicial como privado, inclusos
pesquisas de bens, cadeia dominial, declaragdes, certiddes e outros.

122 REQUERIMENTO DO DETRAN-GO SOBRE INFORMACOES DE
VEICULOS E PROPRIETARIOS

Incluem-se documentos referentes a solicitacdo de informacgdes de veiculos
registrados em outras unidades da federacgao.

130 GESTAO DE DEPOSITOS DE VEICULOS APREENDIDOS

131 VEICULOS APREENDIDOS

Incluem-se documentos relacionados ao controle, ao registro, a vistoria, a custodia e a
liberagdo de veiculos apreendidos nos depdsitos do Detran-GO, bem como proceder a
guarda dos documentos apreendidos por outras entidades de fiscalizagdo; e outras
rotinas relacionadas a entrada e saida de veiculos dos depdsitos do Detran-GO.
Incluem-se documentos relacionados as reclamacoes, as apuragdes e ao ressarcimento
de danos causados em veiculos apreendidos sob custodia do Detran-GO.

132 LEILAO DE VEICULOS APREENDIDOS

Incluem-se documentos relacionados a realizagdo do leilao de veiculos apreendidos,
sob custodia do Detran-GO, desde a selecao dos veiculos até a realizacao do leildo,
bem como o processo de leildo de veiculo e as notificagdes enviadas aos proprietarios
sobre a realizagao deste.

140 INSPECAO VEICULAR.



141 VEICULOS ARTESANAIS OU IMPORTADOS
Incluem-se documentos relacionados a inspecdo técnica em veiculos artesanais ou
importados que exijam nacionalizagao.

142 VEICULOS SINISTRADOS

Incluem-se documentos relacionados a inspeg¢ao técnica em veiculos sinistrados, com
baixa, média ou grande monta, bem como documentos relacionados ao controle dos
dados de veiculos sinistrados.

143 ALTERACAO DE CARACTERISTICAS

Incluem-se documentos relacionados a inspecao técnica em veiculos que tenha sua
caracteristica original alterada, bem como procedimentos que exijam a remarcagao do
Numero de Identificacdo Veicular ou do motor e veiculos com adaptagdes para
portadores de necessidade especiais.

144 AUTORIZACAO PARA TRANSPORTE ESCOLAR

Incluem-se documentos relacionados a solicitacdo, a emissdo e ao controle de
autorizacao para trafegar como transporte escolar, bem como conduzir processos de
denuncias e reclamagdes sobre a prestacdo do servigo de transporte escolar
autorizado, e outras rotinas relacionadas a autorizagdo para transporte escolar.

150 REGISTRO E LICENCIAMENTO

151 ALTERACAO DE CATEGORIA
Incluem-se documentos relacionados a vistoria veicular e a execucao de servigos
destinados a alteracdo de categorias de veiculos.

152 EMPLACAMENTO, ALTERACOES E CORRECOES DE REGISTRO DO
PROPRIETARIO OU DO VEICULO

152.1 ALTERACOES E INCLUSOES NO CADASTRO DE VEICULOS
Incluem-se documentos relacionados a transferéncia e as quaisquer outras alteragoes
¢ inclusdes no cadastro de veiculos que ndo estejam especificadamente citadas nesta
fungdo, bem como documentos relacionados a coordenagdao do Renavam. Aqui se
incluem documentos relativos a alteragdo de endereco, a inspe¢dao veicular que
objetiva a transferéncia de proprietario, mudanga de proprietario, € outras rotinas
relacionadas a alteracdes, inclusdes e corre¢oes de registro do proprietario ou dos
dados de veiculos.

152.2 EMPLACAMENTO DE VEICULOS E TROCA DE PLACAS

Incluem-se documentos relacionados ao emplacamento e lacre de veiculos, bem
como a substitui¢do de placas; e outras rotinas relacionadas ao emplacamento de
veiculos.



153 BAIXA DE VEICULO

Incluem-se documentos relacionados a realizacao de baixa de veiculo automotor ¢
todos os procedimentos que visam este objetivo, inclusos vistoria veicular
relacionada a baixa de veiculo, encaminhamento do recorte de chassis e placas,
veiculos leiloados como sucata; e outras rotinas relacionadas a baixa de quaisquer
veiculos automotores.

154 COMUNICADO DE VENDA
Incluem-se documentos relacionados ao registro do comunicado de venda de veiculo.

155 EMISSAO DE DOCUMENTOS CRV/CRLV

Incluem-se documentos relacionados ao controle, a emissdo, a entrega ¢ a postagem
de Certificado de Registro de Veiculo e de Certificado de Licenciamento de Veiculo,
bem como documentos relacionados ao controle e gestdo dos espelhos e formularios
para emissdo e gestdo dos documentos devolvidos pelo Correio; € outras rotinas
relacionadas a emissdo de CRLV’s e CRV’s.

156 GRAVAME
Incluem-se documentos relacionados a inclusao, a retirada e a alteragao cadastral de
gravame de veiculo.

157 INCLUSAO E LIBERACAO DE OUTRAS RESTRICOES

Incluem-se documentos relacionados ao bloqueio, ao desbloqueio, ao controle e a
supervisdo de restricdes administrativas ou judiciais em prontuarios de veiculos
automotores, que ndo sejam comunicado de venda, gravame ou suspeita de roubo e
furto.

158 VEICULOS COM PLACAS VINCULADAS E CUSTODIA

Incluem-se documentos relacionados a autorizagdo, ao controle e as solicitagdes de
placas vinculadas a veiculos oficiais; e outras rotinas relacionadas a vinculacao de
placas para veiculos oficiais, inclusos placas de bronze e placas especiais.

159 VEICULO COM SUSPEITA DE ROUBO OU FURTO, CLONAGEM,
APROPRIACAO INDEBITA

Incluem-se documentos relacionados ao registro de ocorréncias de roubo, furto ou
sinistro com veiculo mantido em custédia na delegacia policial competente, bem
como documentos relacionados a veiculos com suspeita de clonagem ou adquiridos
com suspeita de estelionato. Incluem-se também denuncias relacionadas a
falsificacio de CRLV’s, CRV’s, procuracdes ou quaisquer outros documentos
falsificados utilizados no atendimento de veiculos automotores.

160 CONTROLE DE DEBITOS



161 BAIXA OU CANCELAMENTO DE DEBITOS

Incluem-se documentos relacionados a solicitacdo de baixas de débitos de veiculos,
bem como o cancelamento de servigos solicitados no Detran-GO, inclusos os servigos
de vistorias, diarias e outros.

162 DEVOLUCAO DE VALORES

Incluem-se documentos relacionados a devolugao de taxas de servigos prestados pelo
Detran-GO, pagas indevidamente ou em duplicidade, no que diz respeito a veiculos
registrados no Detran-GO. Incluem-se também documentos relativos a devolucao de
multas pagas indevidamente ou em duplicidade, arrecadadas pelo Detran-GO.

163 PARCELAMENTO E DESCONTO DE DEBITOS
Incluem-se documentos relacionados ao parcelamento e a concessdo de descontos aos
debitos e as multas, com responsabilidade de arrecadagao do Detran-GO.

164 DESVINCULACAO, INSENCAO OU TRANSFERENCIA DE DEBITOS
Incluem-se documentos relacionados a desvinculacao, a isen¢do ou a transferéncia de
débitos de veiculos registrados no Detran-GO, de origem judicial ou particular.

200 HABILITACAO DE CONDUTORES E EDUCACAO PARA O
TRANSITO

201 NORMAS E REGULAMENTACOES

Sao classificados os documentos referentes as normas, regulamentagdes,
normatizacoes, instrugoes ¢ diretrizes de trabalho referentes a habilitacao de
condutores e educacao para o transito.

202 PLANEJAMENTO

Sao classificados os documentos referentes as acdes de planejamento, planos,
programas, projetos e grupos de trabalho relacionados a habilitagdo de condutores e
educagdo para o transito e cursos ministrados.

203 REGISTRO DE ACOES TECNICAS

Sao classificados os documentos referentes ao desenvolvimento das atividades de
Gestao, relatorios técnicos e relatdrios de consolidacao ou conclusivos referentes a
habilitacao de condutores e educacgao para o transito.

210 FORMACAO DE CONDUTORES
211 BANCA EXAMINADORA DE TRANSITO
211.1 ORGANIZACAO DA BANCA EXAMINADORA DE TRANSITO

Incluem-se documentos relativos ao planejamento, ao controle, as informagdes de
exames praticos e teoricos de diregao.



211.2 OCORRENCIAS DA BANCA EXAMINADORA DE TRANSITO
Incluem-se documentos relativos a execucdo, aos resultados, aos recursos, as
denuincias e as avaliagdes de conduta de exames praticos e teodricos de diregdo; e
outras rotinas relacionadas ao processo de formacao de condutores.

212 CENTRO DE FORMACAO DE CONDUTORES E PROFISSIONAIS
CREDENCIADOS

212.1 CREDENCIAMENTO E DESCREDENCIAMENTO DE
PROFISSIONAIS E CFC'S

Incluem-se documentos relacionados a solicitagdo, andlise, publicacdio de
credenciamentos, bem como a inclusdo ou retirada de bloqueios, acessos aos sistemas
e sang¢des; € outras rotinas relacionadas a gestao de clinicas ou filiais e profissionais
credenciados relacionados ao processo de habilitagao de condutores.

212.2 FISCALIZACAO E VISTORIA EM CLINICAS E CENTRO DE
FORMACAO DE CONDUTORES

Incluem-se documentos relacionados as denuncias, as apuragdes, a fiscalizacdo de
rotina e de retorno, ao registro no sistema de controle de fiscalizagdo, a proposigao e
aplicacao de penalidades, a lavratura de autos de infragdo e outras rotinas relativas a
fiscalizagdo de clinicas e Centros de Formag¢ao de Condutores.

220 MEDICINA E PSICOLOGIA PARA O TRANSITO
221 CONTROLE E MONITORAMENTO DE CLINICAS E PROFISSIONAIS

221.1 CREDENCIAMENTO E DESCREDENCIAMENTO DE CLINICAS E
PROFISSIONAIS

Incluem-se documentos relacionados a aprovagdo de documentagdo exigida dos
profissionais médicos e psicologos para atuar nas clinicas credenciadas ao Detran-
GO; e outras rotinas relacionadas a gestdao do cadastro de clinicas e profissionais
médicos e psicdlogos voltados as atividades de transito.

221.2 BLOQUEIO E DESBLOQUEIO DE PROFISSIONAIS

Incluem-se documentos relacionados ao bloqueio/desbloqueio administrativo de
clinicas e profissionais pertinentes a area médica e a area psicologica, bem como a
publicacdo de instrucdes referentes a tais bloqueios ou desbloqueios; e outras rotinas
relacionadas ao bloqueio/desbloqueio de profissionais médicos e psicdlogos.

222 MEDICINA E PSICOLOGIA PARA CONDUTORES



222.1 ANALISE DE EXAMES DE APTIDAO FiSICA E MENTAL

Incluem-se documentos relacionados a realizacdo, a emissdo, a prestacdo de
informagdes e ao controle de exames de aptiddo fisica ou mental, voltados para
obtengdo de CNH, bem como documentos relacionados a investigacdo dos aspectos
comportamentais dos condutores dos quais resultem perigo a seguranca do transito,
ou conforme solicitado por interesse da autarquia; e outras rotinas relacionadas a
analise de exames de aptidao fisica ou mental.

222.2 ANALISE DE JUNTA MEDICA ESPECIAL
Incluem-se documentos relacionados a organizacao, ao controle e planejamento de
Junta Médica Especial e a supervisao dos seus trabalhos.

222.3 BLOQUEIO E DESBLOQUEIO DE CONDUTORES
Incluem-se documentos relacionados ao bloqueio ou desbloqueio de condutores, no
que diz respeito a assuntos pertinentes a area médica e psicologica.

230 CONTROLE DE CONDUTORES E EXPEDICAO DE DOCUMENTOS

231 CONTROLE DE CONDUTORES

Incluem-se documentos relativos ao registro e controle de condutores, incluidos a
coordenacdo do Registro Nacional de Condutores Habilitados - Renach, adi¢cao de
categoria, alteragdo de dados cadastrais, averbacdo de CNH estrangeira, CNH
irregular e outras rotinas relacionadas ao controle de condutores.

232 CONFECCAO E EMISSAO DE DOCUMENTOS DE HABILITACAO
PARA DIRIGIR E CREDENCIAIS

Incluem-se documentos relativos a confeccao ¢ emissao de Carteira Nacional de
Habilitacdo, Autorizagdo Para Conduzir Ciclomotor, Permissdo Para Dirigir,
Autorizacdo para Estrangeiro Dirigir Veiculo Automotor no Brasil e Permissdo
Internacional para Dirigir, Credencial de Estacionamento de Idoso e Credencial de
Estacionamento para Vagas de Deficiente Fisico, com Deficiéncia de Locomocao,
Deficiéncia Visual e Pessoas Altistas. .

240 EDUCACAO PARA O TRANSITO

241 CAMPANHA E ACAO EDUCATIVA DE TRANSITO.

Incluem-se documentos relacionados a proposta, ao planejamento, a realizagdo, ao
controle, a supervisdo e ao resultado de campanhas e acdes educativas de transito,
bem como prestar subsidio técnico referente a area pedagogica; e outras rotinas
relacionadas a educagdo para o transito.

242 CURSOS DE CAPACITACAO PARA CONDUTORES E
EXAMINADORES



242.1 FORMACAO DE CONDUTORES

Incluem-se documentos relacionados a divulgacdo, a realizacdo, ao controle, a
supervisdo, ao resultado e a avaliagdo de cursos de formacdo e reciclagem de
condutores, bem como o controle e emissdao de certificados; e outras rotinas
relacionadas a realizacdo de cursos voltados para condutores.

242.2 FORMACAO DE EXAMINADORES

Incluem-se documentos relacionados ao controle e emissao de certificados; e a
divulgagdo, a realizacdo, ao controle, a supervisao, ao resultado ¢ a avaliagao de
cursos de formacao e reciclagem de examinadores de transito, tais como: propostas,
estudos, editais, programas, relatorios finais, exemplares unicos de exercicios, relagao
de participantes, avaliacdo e controle de expedicao de certificados e demais rotinas
relacionadas a formacao de examinadores.

250 PROVISAO E REQUERIMENTO DE INFORMACOES DE
CONDUTORES

251 FORNECIMENTO DE INFORMACOES DE CONDUTORES
Incluem-se documentos relacionados ao do cadastro de condutores registrados no
Detran-GO, tanto de interesse judicial como privado.

252 REQUERIMENTO DO DETRAN-GO SOBRE INFORMACOES DE
CONDUTORES

Incluem-se documentos relacionados a solicitacdo de informagdes de condutores
registrados em outras unidades da federagdo, inclusos as solicitacdes feitas no
interesse do Detran-GO.

300 FISCALIZACAO SEGURANCA E FLUIDEZ VIARIA

301 NORMAS E REGULAMENTACOES

Sao classificados os documentos referentes as normas, regulamentagdes,
normatizagoes, instrucoes e diretrizes de trabalho referentes a fiscalizacdo, seguranca
¢ fluidez viaria.

302 PLANEJAMENTO.

Sao classificados os documentos referentes as acoes de planejamento, planos,
programas, projetos e grupos de trabalho relacionados a fiscalizacdo, seguranga e
fluidez viaria.

303 REGISTRO DE ACOES TECNICAS

Sao classificados os documentos referentes ao desenvolvimento das atividades de
Gestao, relatorios técnicos e relatorios de consolidacao ou conclusivos referentes a
fiscalizagdo, seguranga ¢ fluidez viaria.



310 ENGENHARIA DE TRANSITO
311 ANALISE E ELABORACAO DE PROJETOS DE TRANSITO

311.1 ALTERACOES PERMANENTES EM VIAS PUBLICAS.

Incluem-se documentos relacionados as alteragdes ou interrupgdes de fluxos de
veiculos em vias publicas e sobre a utilizagdo de engenho publicitario, sinalizador e
ondulag¢do em via urbana; e outras rotinas relacionadas as alteragdes permanentes em
via publica.

311.2 ATIVIDADES DE IMPACTO DE TRANSITO E OUTROS PROJETOS
Incluem-se documentos relativos a parecer técnico sobre assunto de competéncia da
area de engenharia de transito, estacionamento rotativo, classificacdo de vias urbanas,
fixacdo de velocidades, faixas especiais e projetos de edificagcdo, bem como
planejamento e implantacdo de projetos de sinalizagdo, reorganizacdo de trafego,
colocagdo ou retirada de redutores de velocidade nas vias urbanas, bem como propor
o estabelecimento das velocidades permitidas; e outras rotinas relacionadas a
circulacdo de veiculos e pedestres. Incluem-se também documentos relacionados a
execucao dos servicos de topografia, geoprocessamento e desenhos técnicos
necessarios a elaboracdo e execu¢do de projetos de engenharia; e outras rotinas
relacionadas ao desenho e ao geoprocessamento.

311.3 EVENTOS E SINALIZACOES TEMPORARIAS

Incluem-se documentos relacionados a pareceres técnicos, aprovacdo e autorizacao
de obra ou evento que possa perturbar ou interromper a livre circula¢do de veiculos e
pedestres; e outras rotinas relacionadas a eventos e sinalizagcdes temporarias.

312 FISCALIZACAO DE ENGENHARIA DE TRANSITO

312.1 FISCALIZACAO REFERENTE A ENGENHARIA

Incluem-se documentos relacionados a apuragdo de dentncias e irregularidades,
coordenacdo, planejamento ¢ execucao de operagoes de fiscalizacdo, relacionadas a
engenharia de transito, bem como proposicao de penalidades e lavratura de autos de
infracdo; e outras rotinas relacionadas a fiscalizagdo referente a engenharia de
transito.

3122 RECURSOS REFERENTES A FISCALIZACAO NA AREA
ENGENHARIA

Incluem-se documentos relacionados a analise de recurso de fiscalizacdo na area de
engenharia, impetrado por administrado; e outras rotinas relacionadas aos recursos
referentes a fiscaliza¢do de engenharia de transito.

313 SINALIZACAO E EQUIPAMENTOS ELETRONICOS



313.1 EQUIPAMENTOS ELETRONICOS

Incluem-se documentos relacionados a aquisicdo, ao cadastro, a instalacdo, a
inspecdo, a retirada e manutencao de sinalizacdo semaforica, redutores de velocidade
e outros dispositivos eletronicos utilizados na fiscalizagdao de via urbana; e outras
rotinas relacionadas aos equipamentos eletronicos.

313.2 SINALIZACAO DE VIAS

Incluem-se documentos relacionados a aquisicdo, ao cadastro, a instalacdo, a
inspecdo, a retirada e manutencdo de sinalizagdo estratigrafica em vias urbanas; e
outras rotinas relacionadas sinalizagdo estratigrafica.

320 OPERACOES E FISCALIZACAO DO TRANSITO

321 LOGISTICA, EXECUCAO E APOIO A FISCALIZACAO

Incluem-se documentos relacionados ao planejamento logistico, execucao das rotinas
e suporte técnico a execucdo das operacoes de fiscalizagdo, bem como documentos
que propdem operagdes conjuntas com entidades publicas ou privadas com o objetivo
de garantir fluidez e seguranca viaria; e outras rotinas relacionadas ao apoio € ao
planejamento das operacdes de fiscalizagao.

322 FISCALIZACAO DE TRANSITO E CONTROLE DE TRAFEGO
Incluem-se documentos relacionados a execugdo das ag¢des de policiamento,
fiscalizagdo e fluidez do transito. Inclusos a realizacdo de operagdes, lavratura de
autos de infracdo, fiscalizagdo por video monitoramento e outros dispositivos habeis,
controle de transito em eventos, operacdes acreas, remog¢ao de veiculo, apreensdo de
CNH, escoltas, acidentes com ou sem vitimas e outras rotinas relacionadas a
fiscalizagdo e ao controle de trafego visando o controle, a seguranga e a fluidez
viaria.

330 GESTAO DE INFORMACOES DE TRANSITO

331 PRODUCAO E ANALISE ESTATISTICA DE TRANSITO

Incluem-se documentos relacionados a elaboragcdao de boletim sobre os acidentes de
transito ocorridos nas vias publicas de GO, bem como a elaboracdo de mapas,
gréaficos e projecdo de dados estatisticos; e outras rotinas relacionadas a apresentacao
de dados estatisticos. Incluem-se também documentos relacionados ao controle da
coleta, tabulacdo, apuracdo e critica de dado estatistico de acidente de transito; e
outras rotinas relacionadas ao levantamento de dados estatisticos.

332 PROVISAO E REQUERIMENTO DE INFORMACOES DE TRANSITO

Incluem-se documentos relacionados ao fornecimento de informacoes de fiscalizagcao
e engenharia registrados no Detran-GO, tanto de interesse judicial como privado.
Bem como a solicitagcdo de informagdes de fiscalizagdo e engenharia registradas em

outras unidades da federacdo, inclusos as solicitacdes feitas no interesse do Detran-
GO.



400 GESTAO DE INFRACOES DE TRANSITO

401 NORMAS E REGULAMENTACOES

Sdo classificados os documentos referentes as normas, regulamentagoes,
normatizacgdes, instrucdes e diretrizes de trabalho referentes a gestdo de infragoes de
transito.

402 PLANEJAMENTO

Sao classificados os documentos referentes as acdes de planejamento, planos,
programas, projetos e grupos de trabalho relacionados a gestdo de infragdes de
transito.

403 REGISTRO DE ACOES TECNICAS

Sao classificados os documentos referentes ao desenvolvimento das atividades de
Gestao, relatorios técnicos e relatorios de consolidacao ou conclusivos referentes a
gestdo de infragdes de transito.

410 JULGAMENTO DAS AUTUACOES E DAS PENALIDADES DE
TRANSITO

411 ANALISE DE DEFESA PREVIA

Incluem-se documentos relacionados ao recebimento, a andlise € ao julgamento de
Processos de Defesas Prévias de Notificacdo de Autuacdo de Transito dos autos
oriundos deste Departamento, bem como autuar e encaminhar as respectivas
Unidades da Federagdo Processos de Defesa Prévia oriundos destas unidades, desde
que praticados por veiculos registrados no Detran-GO. Incluem-se também
documentos relacionados ao cancelamento de autos de infragdo objetos dos processos
de Defesa Prévia.

412 ANALISE DE RECURSO DE INFRACAO JARI OU CETRAN

Incluem-se documentos relacionados ao recebimento, a andlise e ao julgamento de
Processos de Recursos de Notificacoes de Penalidades de Transito dos autos oriundos
deste Departamento, bem como autuar e encaminhar as respectivas Unidades da
Federacdao Processos de Recursos de Notificagdes de Penalidades oriundos destas
unidades, desde que praticados por veiculos registrados no Detran-GO. Incluem-se
também documentos relacionados ao cancelamento de autos de infragdo as Jari’s e ao
Cetran, bem como a inclusdo e retirada do efeito suspensivo; e outras rotinas

relacionadas aos recursos administrativos de notificagoes de transito.
420 APLICACAO DE PENALIDADES ADMINISTRATIVAS



421 ADVERTENCIA

Incluem-se documentos relacionados ao recebimento, a andlise € ao julgamento de
processos para a aplicagdo de adverténcia por escrito contra infragdo de transito; e
demais rotinas relacionadas a aplicacao de adverténcias contra infra¢des de transito.

422 CASSACAO DE CNH

Incluem-se documentos relacionados ao recebimento, a anélise € ao julgamento de
processos de cassacdo de CNH, bem como a realizacao de bloqueios e desbloqueios,
no que diz respeito a cassacdo de CNH, em conformidade com processos

administrativos ou determinacdes judiciais; € outras rotinas relacionadas a cassagao
de CNH.

423 CASSACAO DA PERMISSAO PARA DIRIGIR

Incluem-se documentos relacionados ao recebimento, a andlise € ao julgamento de
processos de cassacdo de Permissdo Para Dirigir. Incluem-se também documentos
relativos a cassagdo de Licencas de Aprendizagem para Dirigir Veiculo Automotor,
bem como a realizacdo de bloqueios e desbloqueios, no que diz respeito a cassagdo de
Permissdo Para Dirigir, em conformidade com processos administrativos ou
determinagdes judiciais; e outras rotinas relacionadas a cassa¢do de Permissdo Para
Dirigir.

424 IDENTIFICACAO DE CONDUTOR INFRATOR

Incluem-se documentos relacionados as solicitagdes para identificacdo de condutores
infratores, bem como processos ¢ demandas judiciais relacionadas a identificacdo de
condutores.

425 NOTIFICACOES DE AUTUACAO E DE PENALIDADE

Incluem-se documentos relacionados a aplicagdo, a emissdo, a expedi¢do, ao
cadastro, ao controle, ao registro, a baixa dos sistemas e a guarda de notificagdes
decorrentes do cometimento de infragdes de transito, bem como documentos
relacionados ao encaminhamento as demais Unidades da Federagdo autos de
infragdes de veiculos nao licenciados em Goids e ao gerenciamento do Renainf; e
outras rotinas relacionadas ao controle de notificacoes de transito. Incluem-se
documentos relacionados a aplicagdo de multas, decorrentes de infragdes de transito,
inclusos documentos relacionados ao preenchimento dos autos como laudo de
constatacdo, relatorios, imagens e etc. Bem como documentos relacionados a
coordenacdo do Sistema Nacional de Compensacdo de Multas, no ambito da
autarquia; e outras rotinas relacionadas a aplicacdo de multas decorrente de
notificacoes de transito.

426 SUSPENSAO DO DIREITO DE DIRIGIR

Incluem-se documentos relacionados ao recebimento, a andlise e ao julgamento de
processos de suspensdo do direito de dirigir, bem como documento relacionado ao
bloqueio ou ao desbloqueio, no que diz respeito a suspensdo do direito de dirigir, em
conformidade com processos administrativos ou determinacdes judiciais; e outras



rotinas relacionadas a suspensao do direito de dirigir.

427 PROVISAO E REQUERIMENTO DE INFORMACOES

Incluem-se documentos relacionados ao fornecimento de informacoes de infracoes e
penalidade registrados no Detran-GO, tanto de interesse judicial como privado. Bem
como a solicitagdo de informagdes de infragdes e penalidades registradas em outras
unidades da federagao, incluidas as solicita¢des feitas no interesse do Detran-GO.



TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DA ATIVIDADE-FIM DO
DEPARTAMENTO ESTADYAK DE TRANSITO DE GOIAS - DETRAN/GO

PRAZO DE GUARDA .
ASSUNTO FASE NS | PESENASAQ | OBS
CORRENTE DIARIA
100 Registro e controle de veiculos.
101 Normas e regulamentacdes I'ano 6 anos P Guarda
ermanente
102 Planejamento I'ano 6 anos P Guarda
ermanente
103 Registro de agdes técnicas 1 ano 6 anos P Guarda
ermanente
110 Fiscalizacio e controle de credenciados, conveniados e concessionarios de veiculos.
Controle de numeragdo de
111 chassis e outros componentes de veiculos. 1 ano 6 anos Eliminagéo
112 Controle de despachantes e | ano 6 anos Eliminacdo
desmanches.
113 Contr’ole de emplacamento 1 ano 6 anos Eliminacao
de veiculos.
114 Controle de agentes financeiros. | ano 6 anos Eliminagdo
120 Provisao e requerimento de informacées de veiculos e proprietarios.
Fornecimento de
121 informagdes de cadastro de veiculos e proprietarios. 1 ano 6 anos Eliminacao
Requerimento do Detran-GO sobre informagdes de
122 veiculos e proprietarios. 1 ano 6 anos Eliminacao
130 Gestio de depdsitos de veiculos apreendidos.
131 Veiculos apreendidos. 1 ano 6 anos Eliminacao
- , . Atéa
132 Leilao de veiculos apreendidos. aprovaiio 6 anos Eliminacéio
das contas
140 Inspecio veicular.
141 Yelculos artesanais ou 1 ano 6 anos Eliminacao
importados.
142 Veiculos sinistrados. 1 ano 6 anos Eliminagao
143 Alteracao de caracteristicas. 1 ano 6 anos Eliminacao
144 Autorizagdo para transporte 1 ano 6 anos Eliminagao
escolar.
150 Registro e licenciamento.
151 Alteracao de categoria. 1 ano 6 anos Eliminagao




152 Emplacamento, alteracdes e correcdes de registro do proprietario ou do veiculo.
Alteragdes e inclusdes no cadastro de veiculos.
152.1 1 ano 6 anos Eliminagao
152.2 Emplacamento de veiculos ¢ 1 ano 6 anos Eliminagao
troca de placas.
153 Baixa de veiculo. 1 ano 6 anos Eliminagao
154 Comunicado de venda. 1 ano 6 anos Eliminagao
155 Emissdo de documentos CRV/CRLV. 1 ano 6 anos Eliminagdo
156 Gravame. 1 ano 6 anos Eliminagao
157 Inclusdo e liberagdo de outras restrigoes. | ano 6 anos Eliminacdo
158 Veiculos com placas vinculadas e custodia. | ano 6 anos Eliminacdo
Veiculo com suspeita de roubo ou furto, clonagem,
159 apropriagdo indébita. 1 ano 16 anos Eliminagéo
160 Controle de débitos
6 anos a
Baixa ou cancelamento de débitos Ate a contar da S
161 aprovacao data de Eliminacao
das contas aprovagio
das contas
6 anos a
Até a contar da
162 Devolugdo de valores aprovacao data de Eliminagao
das contas aprovagio
das contas
6 anos a
Parcelamento e desconto de débitos Ate a contar da T
163 aprovacao data de Eliminagao
das contas aprovagao
das contas
Até a 6 anos apoés a
Desvinculagio, isengdo ou transferéncia de débitos. ~ data de Lo
164 aprovagao ~ Eliminagao
das contas aprovagao
das contas
200 Habilitacao de condutores e educacio para o transito.
~ 1 ano Guarda
201 Normas e regulamentacdes 6 anos Permanente
202 Planejamento I ano 6 anos P Guarda
ermanente
203 Registro de agdes técnicas 1 ano 6 anos Guarda

Permanente




210

Formacao de condutores.

211 Banca examinadora de transito.
6 anos a
Organizagao da banca examinadora de transito. contar da Guarda
211.1 1 ano data de
~ Permanente
aprovagio
das contas
6 anos a
N . A contar da
2112 Ocorréncias da banca examinadora de transito. 1 ano data de Eliminagdo
aprovagao
das contas
212 Centro de formacio de condutores e profissionais credenciados.
Credenciamento e descredenciamento de
212.1 profissionais e cfc's. 1 anos 6 anos Eliminagao
Fiscalizacdo e vistoria em clinicas e centro de formagao
212.2 de condutores. 1 ano 6 anos Eliminacao
220 Medicina e Psicologia para o transito.
221 Controle e monitoramento de clinicas e profissionais.
Credenciamento e descredenciamento de
221.1 clinicas e profissionais. 1 ano 6 anos Eliminagéo
221.2 I]?rlé)fc%;lseifnzi(iesbloquelo de 1 ano 6 anos Eliminagao
222 Medicina e psicologia para condutores.
2791 Analise de exames de aptiddo fisica e mental. | ano 20 anos Eliminacdio
2222 Analise de junta médica especial. 1 ano 20 anos Eliminacdio
222.3 ?53332;? desblogueio de 1 ano 6 anos Eliminagao
230 Controle de condutores e expedicdo de documentos.
231 Controle de Condutores. 1 ano 6 anos Eliminagao
Confecgao e emissdo de documentos de habilitagdo para
232 dirigir ¢ credenciais. 1 ano 6 anos Eliminagao
240 Educacio para o transito.
10 anos a
Campanha e a¢do educativa de transito. contar da Guarda
241 1 ano data de
~ Permanente
aprovagio
das contas
242 Cursos de capacitacio para condutores e examinadores.
6 anos a contar
242.1 Formacao de condutores. 1 ano da data Ele Eliminagdo
aprovagao
das contas
6 anos a contar
242.2 Formagao de examinadores 1 ano da data Ele Eliminagao
aprovacgao

das contas




250

Provisdo e requerimento de informacdes de condutores

Fornecimento de

251 . ~ 1 ano 6 anos Eliminagao
informagoes de condutores.
Requerimento do Detran-DF sobre informagdes de
252 condutores. 1 ano 6 anos Eliminagdo
300 Fiscalizacao, seguranca e fluidez viaria.
301 Normas e regulamentacdes I'ano 6 anos P Guarda
ermanente
302 Planejamento I'ano 6 anos P Guarda
ermanente
303 Registro de agdes técnicas 1 ano 6 anos P Guarda
ermanente
310 Engenharia de transito.
311 Analise e elaboracio de projetos de transito.
3111 A_lteragoqs permanentes em 1 ano 25 anos Guarda
vias publicas. permanente
3112 AElVlflades de impacto de 1 ano 25 anos Guarda
transito e outros projetos. Permanente
6 anos a
Eventos e sinalizagdes temporarias. contar da .
311.3 1 ano data de Eliminagao
aprovacao
das contas
312 Fiscalizacao de engenharia de transito.
312.1 Fiscalizacdo referente a engenharia. 1 ano 6 anos Eliminagdo
Recursos referentes a fiscalizagdo na area
312.2 engenharia. 1 ano 6 anos Eliminagao
313 Sinaliza¢ao e equipamentos eletronicos.
6 anos a
Atéa contar da
313.1 Equipamentos eletronicos. aprovacao data de Eliminagao
das contas aprovacao
das contas
6 anos a
Aca | SR
313.2 Sinalizagdo de vias. aprovacao ~ Eliminagdo
d aprovagao
as contas
das contas
320 Operacoes e fiscalizacio do transito.
10 anos a
contar da
121 Logistica, execug¢ao e apoio a fiscalizagdo. 1 ano data d? Eliminagdio
aprovagao
das contas
10 anos a
contar da
329 Fiscalizagdo de transito e controle de trafego. 1 ano data de~ Eliminagdo
aprovagio

das contas




330 Gestao de informacoes de transito.
Producdo e andlise estatistica de transito. Guarda
331 1 ano 25 anos
Permanente
332 Provisao N requerlAme.nto de 1 ano 6 anos Eliminacao
informagoes de transito.
400 Gestio de infracoes de transito.
401 Normas e regulamentacdes Iano 6 anos P Guarda
ermanente
402 Planejamento Iano 6 anos P Guarda
ermanente
. . Guarda
403 Registro de agdes técnicas 1 ano 6 anos Permanente
410 Julgamento das autuacdes e das penalidades de transito.
411 Analise de defesa prévia. 1 ano 6 anos Eliminagao
412 Analise de recurso de infragdo Jari ou Contrandife. 1 ano 6 anos Eliminacéio
420 Aplicacio de penalidades administrativas.
421 Adverténcia. 1 ano 6 anos Eliminagao
422 Cassagdo de CNH. 1 ano 6 anos Eliminacao
423 Cassacdo da permissdo para dirigir. 1 ano 6 anos Eliminacdo
424 1dent1ﬁca(;ao de condutor 1 ano 6 anos Eliminagao
infrator.
425 Notlﬁcagoes de autuagio ¢ 1 ano 6 anos Eliminagao
de penalidade.
426 Suspenséo do direito de dirigir. 1 ano 6 anos Eliminacdio
427 Provisdo e requerimento de | ano 6 anos Eliminacdo

informagodes.
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