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Apresentagao
Atendendo a orientagdo da Resolugao n° 40, de 9 de dezembro de 2014 (alterada)
que dispde sobre as sangdes penais e administrativas derivadas de condutas e
atividades lesivas ao meio ambiente, o Decreto n° 6.514, de 22 de julho de 2008,
que dispde sobre as infragcdes e san¢des administrativas ao meio ambiente e
estabelece o processo administrativo federal para apuragao destas infragdes, a Lei
n°® 12.315, de2 de agosto de 2010, que institui a Politica Nacional de Residuos
Sélidos, e o Decreto n° 7.404, de 23 de dezembro de 2010 que a regulamenta;
considerando a Resolugéo no 5, do Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ, de
30 de setembro de 1996, que dispbe sobre a publicagdo de editais para eliminagao
de documentos nos Diarios Oficiais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal, e
dos Municipios; e considerando as determinagdes do Conselho Nacional de
Arquivos - CONARQ sobre a Classificagao, Temporalidade e Destinagao de
Documentos de Arquivo, ainda a Lei n° 16.226/2008, que dispde sobre os arquivos
no ambito estadual e a Lei n° 8.159/1991, que dispbe sobre a politica nacional de
arquivos e privados e da outras providéncias, o DEPARTAMENTO ESTADUAL DE
TRANSITO DO ESTADO DE GOIAS procede a apresentagdo da fundamentagao
legal, do relatério do processo e da Listagem de Eliminagdo de documentos do
local de guarda de documentos de arquivo denominado Arquivo Externo.
O DECRETO No 7.425, DE 16 DE AGOSTO DE 2011 relaciona no Art. 30 as
competéncias da Superintendéncia de Suprimentos e Logistica da Secretaria de
Gestao e Planejamento relacionadas aos documentos de arquivo sendo as agdes
arquivisticas do DETRAN subordinadas e guiadas pelos atos normativos da SEAD;
a Lei n® 8.159/1991, dispde sobre a politica nacional de arquivos e privados e da
outras providéncias; considerando também a Instrugdo Normativa no 04/2013,

- publicada no Diario Oficial do Estado de Goias em 22/03/13 - que dispde sobre a

constituicdo de Comissao de Avaliagao de Documentos e Acesso, estabelece
critérios para avaliagdo da massa documental acumulada, classificagdo do grau e

prazo de sigilo e procedimentos para a eliminagdo, transferéncia, recolhimento de

documentos ao Arquivo Central do Estado, no ambito da administragao direta,

autarquica e fundacional do Poder Executivo. (alterada, em parte, pela Instrugdo

Normativa n° 06/2014) e a Portaria 1017/2020 - DETRAN - que institui a Comiss&o

Permanente de Avaliagdo e Selegdo de Documentos.

A listagem de eliminagao de documentos apresentada esta respaldada, além dos

dispositivos legais, pelo Plano de Classificagdo de Documentos e Tabela de . ¢
Temporalidade de Documentos para Atividade-Fim, elaborados e aprovados ”)
pela entidade superior para esta Casa e segue a metodologia detalhada a
continuagao: ,

1 Identificag@o da origem, data-limite e dos conjuntos documentais

2 Orgamzacao dos conjun 0s documentals
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3 Verificagao/avaliagao/classificagao dos conjuntos documentais

4 Separagao dos conjuntos documentais

5 Elaboragao da listagem de eliminagao

6 Publicagao interna

7 Apresentacgio e aprovagao do projeto e da listagem de eliminagao as Geréncias,
Diretorias, Comiss&o Permanente de Avaliagao de documentos, Presudencua

8 Publicagao no Diario Oficial do Estado (45 dias)

9 Convocagao de empresa/ acompanhamento do procedimento

10 Eliminagao

A eliminagao de documentos resulta da avaliacao documental e consiste na
destruigao dos documentos que ja cumpriram prazo de guarda e ndo possuem valor
secundario. O objetivo da eliminagdo é evitar ¢ acuimulo desnecessario em
depdsitos, diminuindo os gastos com recursos humanos, materiais e financeiros.
Este local é usado para armazenar, principalmente, documentos provenientes das
diretorias, geréncias e coordenagdes do DETRAN-SEDE.

A Declaragao de Madri de 2019 expressa: :

"1 .- Os Arquivos publicos, ao gerar condigbes que permitam aos cidadados aceder
aos documentos administrativos, diplomaticos, técnicos e juridicos produzidos pelas
Administragdes Publicas, de acordo com a legislagao vigente em cada pais,
garantam o efetivo cumprimento do direito de acesso a informagéo, assim como o
controle dos cidadaos sobre as atuagdes dos poderes publicos. Os arquivos
permitem uma efetiva prestagao de contas e asseguram a participagao na tomada
de decisdes, promovendo uma gestao publica eficiente, responsavel e transparente.
Recomendamos incluir na legislagdo e normativas arquivisticas e outras aplicaveis a
gestao documental, a pertinéncia de preservar e dar acesso aos documentos de
interesse publico produzidos por instituigdes e agentes privados, incluindo os
documentos digitais e os seus metadados.

2.- Os arquivos e as boas praticas na gestao documental convertem-se em
poderosos e eficazes colaboradores na luta contra a corrupgdo, na promogao do
bom governo e transparéncia administrativa. Entendidos os documentos como
evidéncias das fungdes e competéncias das Administragdes Publicas, garantir-se-a
a tragabilidade do seu contexto de produgéo e da sua gestao, assim como a
indispensavel implementagéo de processos de avaliagdo e sele¢gdo documental.”

A Atividade-Fim de um 6rgéo refere-se a sua finalidade, 3 prestagéo de servigos
realizados, a razdo de existir daquela instituicao. Especificamente, o Departamento
Estadual de Transito do Estado de Goias é o 6rgao que trata de executar todas as
agdes relacionadas ao condutor e sua habilitagdo, do inicio ao fim.

E necessario que todos os documentos, produzidos e recebidos pela
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administragdo, tenham o tratamento adequado em suas respectivas fases do ciclo.
As varias demandas internas - Presidéncia, diretorias, geréncias, coordenagdes,
entre outros - e externas - usuarios, 6rgaos fiscalizadores - entre outros, na busca e
localizagdo de documentos s6 podem ser efetivamente atendidas quando ha
planejamento, controle e aplicagdo de técnicas arquivisticas no acervo, desde a
produgao até o processo de eliminagao.

Para proceder a avaliagdo documental propriamente dita foram necessarias visitas
técnicas para identificagdo e atribuicao de localizador dos incontaveis

conjuntos, datas-limite e origens armazenados, tenha-se em conta também que
documentos da mesma origem, mesma data-limite, em material de
acondicionamento ou nao, com identificagao irregular, ilegivel e ineficiente e, na
maioria dos casos, sem nenhuma identificagao, estavam em varios lugares
diferentes, fazendo-se inevitavel a abertura de caixas e analise em profundidade do
conteudo. Na maioria dos casos foi necessaria a separacdo de conjuntos cujas
origens e datas-limite estavam no mesmo volume.

Os servigos realizados estao relacionados ac condutor e veiculos no que diz
respeito as alteragdes cadastrais e de registro. Estes servigos estao descritos no
Plano de Classificagdo de Documentos e definidos os prazos na Tabela de

" Temporalidade de Documentos do DETRAN.

Uma vez cerlificado pela equipe de execugao, conforme orientagdo da Coordenagao
do arquivo geral, que ndo havia documentagao diferente dos cddigos em questao, a
saber: 152.1 Alteragdes e inclusdes no cadastro de veiculos e 153 Baixa de veiculos
- e que fossem de 2015 e anteriores, procedeu-se a separagao, classificacao e
inclusdo deste conjunto na listagem de eliminagao.

Todos os demais documentos que ainda possuem valor administrativo, histérico ou .
legais serdo mantidos para o devido tratamento, conforme cronograma e
planejamento desta Coordenagao.

Finalmente, a listagem de eliminagdo de documentos 03/2022 referente ao local de
guarda e armazenamento Bloco 12B soma 10.566 caixas com

data-limite de 2010-2015, cuja leitura Métrica € 1.585,00.

Agradecimentos

A Giseli Freitas Vilela - Gerente da Secretaria Geral - por conferir importancia ao
arquivo do 0rgao dando visibilidade e permitindo a¢des e decisdes baseadas na

Ciéncia e legislagao arquivisticas.

Aos colaboradores do Arquivo Geral pelo apoio e atendimento das necessidades
administrativas.

QR T R e

TR T o SR St 3 i“.i-

iy




ESTADO DE GOIAS
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO
GERENCIA DA SECRETARIA-GERAL / ARQUIVO GERAL

Referéncias
Instrucdo Normativa n° 04/2013 '
Decreto N° 7.475. DF 16 DE AGOSTO DF 7011 que dispde sobre as competéncias
da Superintendéncia de Suprimentos e Logistica da Secretaria de Gestio e
Planejamento relacionadas aos documentos de arquivo.
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Leitura da listagem de eliminagao de documentos

Listagem de Eliminagado de Documentos de Arquivo

Numero de Listagem:’ Folha:?
Unidade Administrativa:®
Localizador no instrumento de pesquisa:*
Cédigo® Descritor® Datas-Limite | Unidade Quantidade | Justificativa'
__ . 7 Arquivament | (metros ¢
o® lineares)®

' Quantidade de listagens elaboradas no ano

2 Numero sequencial de folhas da listagem

% Origem da documentagéo

* Local de guarda fisica do conjunto

5 Cddigo atribuido pela TTD

® Descrigdo atribuida pela TTD

7 Registro mais antigo e mais recente do conjunto

8 Material de acondicionamento

® Medigdo

' Fundamentagao legal e tedrica para a eliminagéo
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Listagem de Elimina¢ao de Documentos de Arquivo

Namero de Listagem: 03/2022 Folha:

Bloco: Bloco 12B

Cédigo | Descritor Origem Data-Limite | Unidade Quantidade Justificativas

P : Arquivamento (metros lineares)

152.1 Alteragdes e Geréncia |2014-2015 | Caixa 1.278,00 Cumprido prazo
inclusées no de naTTD
cadastro de veiculos | Veiculos

152.1 Alteracdes e Vapt Vupt | 2010-2015 | Caixa 300,00 Cumprido prazo
inclusdes no Padrao : naTTD
cadastro de veiculos

153 Baixa de veiculo Geréncia | 2015 Caixa 7,00 Cumprido prazo

de : naTTD
Veiculos
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Listagem de Eliminagao de Documentos de Arquivo ¢

Numero de Listagem: 03/2022

Local de guarda: Bloco 12B

Mensuragao total: 1.585,00

Datas-Limite: 2010-2015

Goiénia, 22 de setembro de 2022.

Zurruow Souroy o Sdnen.
Zenia Souza e Silva
Secretéria Executiva SRTE 000025/PR
Coordenagdo Arquivo Geral/DETRAN
Responsavel Técnica

Goiania, 22 de setembro de 2022.

Gisele breitas Vilela

Geréncia da Secretaria Geral

Goiania, 22 de setembro de 2022.

Comiss$do Permgnente de Avaliagio de
Documentos-da Pepartamento Estadual de
Transito/GO

Presidente
A DETRANGO
AUTORIZO A ELIMINAGAO DOS DOCUMENTOS.

Presidente do Departamento Estadual de Transito




